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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitfni fad $kolni druziny (dale SD) je vydavan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1 zékona & 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni
pozdéjsich predpis(.

Skolni druzina tvofi mezistupef mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. Neni pokrac¢ovanim
Skolniho vyucovani, provadéné cinnosti vychazeji z pozadavkl azasad pedagogiky volného casu.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové &innosti, odpocinkové &innosti, funkci socialni — dohled
nad Ucastniky po urcitou dobu po skonceni vyucovani, a umoznuje zaklim pfipravu na vyucovani.

I. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTi DETI A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE
SKOLNi DRUZINE

a) Prava zaki:

Gcastnit se zajmového vzdélavani a akci pofadanych v ramci SD,

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich c¢innosti,

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek,

pozadat vychovatelku SD o pomoc pii fedeni problémda,

na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pred socialné patologickymi jevy,
pred télesnym ¢&i duSevnim nasilim, urdzenim a zneuzivanim

na bezpecnost a ochranu zdravi béhem pobytu v SD,

vyjadfit vhodnou a slusnou formou svlij ndzor ve vécech, které se jich tykaji.

b) Prava zakonnych zastupcii:

pfihlasit své dité do SD predanim vyplnéného a podepsaného zépisniho listku,

odhlasit své dité ze SD,ato i v pribéhu skolniho roku,

byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi ndméty a podnéty,

byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD,
vyjadfovat se ke vSem podstatnym rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte, v pfipadé
nespokojenosti se obratit na feditele skoly,

na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnanc(l skoly.

c) Povinnosti zaki:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli vychovatelkou seznameni,

dGsledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit SD,
fadné dochézet do skolni druziny, predat omluvenku podepsanou zadkonnym zastupcem,
pokud do skolni druziny nejde,

respektovat prava véech Gastnik(i SD, chovat se k nim sluing,

ztratu ¢i poskozeni osobni véci neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy
ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzadka, pokud o ném vi,
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zachazet s vybavenim Skolni druzZiny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny vcetné Satny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,
béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky ulozené ve skolni druziné.

d) Povinnosti zakonnych zastupci:

radné vyplnit zapisovy listek a vCas hlasit pfipadné zmény v Udajich,

véas omlouvat absenci 7aka ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD nepiijde), a
to telefonicky, osobné nebo e-mailem,

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti zaka, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ci
chovani zaka ve SD,

v€as uhradit pfispévek na pobyt ve SD,

vyzvedavat zaka ve stanovené dobé,

seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat jej.

e) vzajemné vztahy se zaméstnanci Skoly:

VSichni Ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci skoly
i zakonni zastupci zak{) maji pravo na respekt a slusné chovéani, ochranu pred fyzickym nasilim
nebo psychickym natlakem druhé strany a povinnost pfi jednani dodrzovat vnitini rad Skolni
druziny a dalsi predpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu.

Zaméstnanci Skoly chrani Ucastniky pred viemi formami Spatného zachazeni. Dbaji, aby
Ucastnici nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuji se do
soukromi Ucastnikl. Zjisti-li skutecnosti podle § 6 Zakona ¢.359/1999 Sb. (napf. neplnéni
povinnosti plynoucich z rodi¢ovské zodpovédnosti, zneuzivani prava rodice, zahalCivy nebo
nemravny Zivot,...) jsou povinni tyto skutecnosti oznamit pfislusnym organdm.

Ucastnici jsou béhem pobytu ve $kolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance
skoly.

VSichni Ucastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zékladnich spolecenskych pravidel
a pravidel slusného chovani a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vsech prostorach skoly.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Ucastnikim a zdkonnym zastupclm pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souviseji s pinénim Skolniho vzdélavaciho programu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatfeni.

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat micenlivost a chranit pred zneuzitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnancl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a studentl avysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazdovat pouze nezbytné
Udaje aosobni Udaje, bezpelné je ukladdat a chranit pred neopravnénym pfistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotrebné Udaje vyrazovat
a dal nezpracovavat.



I1. PROVOZ SKOLNIi DRUZINY

Ranni druZzina: 7:00 - 7:40

Odpoledni druzina: 11:55-17:00

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly a déti v pfipravné tfidé.
Skolni druzina je uréena predeviim nejmladsim zakam. Zajemci budou v souladu s pravidly
stanovenymi ministerstvem Skolstvi uspokojovani od nejmladsich po starsi do naplnéni kapacity
$kolského zafizeni. Zaci vyssich ro¢nik(i mohou byt pfijati, pokud to umoziuje kapacity $kolského
zarfizeni po uspokojeni zajmu mladsich zaka.

a) Zptsob prihlasovani zaka k dochazce do Skolni druziny, odhlaseni ¢i vylouceni zaka ze $kolni
druziny:

O zafazeni z4ka do SD rozhoduje vedouci vychovatelka spolecné s feditelem $koly dle vyse
uvedenych kritérii dale dle véasného odevzdani zapisniho listku (do uréeného terminu).

Z4ka k dochézce do $kolni druziny pfihlasuji rodi¢e nebo jeho zakonny zastupce.

Prihlaska se podavé odevzdanim zapisniho listku vedouci vychovatelce.

Rodice mohou zdka odhlasit z dochazky do $kolni druziny pisemnou odhlaskou, kterou
odevzdaji vedouci vychovatelce.

Z dochazky do skolni druziny mlze byt reditelem na navrh vychovatele vyloucen zak, ktery
opakované zasadnim zplsobem narusuje cinnost zafizeni, ohrozuje bezpecnost svoji a svych
spoluzaki ¢i nerespektuje ustanoveni vnitiniho rfadu skolni druziny.

b) Prispévek za pobyt zaka ve Skolni druziné:

Prispévek za pobyt 7aka ve SD je zfizovatelem stanoven na 400 K& mési¢né. PFispévek je
hrazen ve dvou castkach: 1600 K¢ (zafi—prosinec) nejpozdéji do 30. zafi a 2400 K¢ (leden—
Cerven) nejpozdéji do 31. ledna

z

c) Podminky dochazky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani zaki, pievzeti
7aki dochazejicich do SD od vyucujicich:

Osoba predavajici a vyzvedajici Zaka do nebo ze Skolni druziny ¢eka na pfichod vychovatelky u
hlavniho vchodu, rodice ani jiné osoby do prostor skolni druziny nevstupuji.

Zodpovédnost pfi prechodu Gcastnikii ze tfidy do SD ma ucitel vyucujici posledni hodinu.

Z jidelny odchazeji Zaci Skolni druziny spolecné se svym vychovatelem, ktery pIné zodpovida za
jejich bezpecnost.

Odchod zaki je mozny kdykoli od skonéeni vyuky do 17:00, kdy se $kolni druzina zavira.

Doba pobytu zéka v druziné se fidi Udaji uvedenymi na zapisovém listku.

Individualni odchod je mozny pouze na zadkladé pisemné zadosti rodicl, kterda je bud
dlouhodoba ¢&i s platnosti pro jednotlivé pfipady, s vyslovnym pozadavkem k samostatnému
odchodu ze SD.

Vyzvednuti jinou osobou, nez kterd je uvedena v zapisovém listku, je mozny na zakladé

pisemné zadosti obsahujici viechny nélezité informace.

Zaky nelze uvolfiovat na zakladé telefonického hovoru.

Nevyzvedne-li si zakonny zastupce dité do konce provozni doby SD, vyzve je telefonicky na
&islo uvedené v zapisovém listku k vyzvednuti vychovatelka SD. V pfipadé jejich nedostupnosti
kontaktuje pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o dité.

Za zaka, ktery byl ve skole a do Skolni druziny se nedostavil, nenese vychovatelka
odpovédnost.



I11. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI
NEBO NASILI

e Vsichni Zaci a jejich zakonni zéastupci jsou na zacatku dochazky do SD v daném $kolnim roce
seznameni s Vnitfnim fadem Skolni druziny a pouceni o zakladnich bezpecnostnich a

hygienickych pravidlech.
e Vsichni 74ci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného.

e Cilem vychovatelek je vytvofit spolecné s zaky ve SD bezpecné, respektujici a spolupracujici

prostiedi.

e Vychovatelé planuji pouze takové cinnosti, které neohrozuji bezpecnost a ke kterym maji

vychovatelé odbornou pedagogickou zpUsobilost.

e K innosti se zaky Ize vyuZivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost a zdravi

vsech pfitomnych.

e Zaci se b&hem pobytu ve kolni druziné pohybuiji klidng, nebéhaji po chodbach, nevstupuiji do
prostor, které jim nejsou urceny, a bez doprovodu zaméstnance Skoly tam, kde by mohlo dojit

k ohroZeni jejich zdravi.

e Pohyb z7akl mimo prostor Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem pfislusného

vychovatele (napf. pfechazeni do jinych oddéleni, odchod do $atny).

e Pokud Zak zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpeénost osob,

je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku.

e Kazdy Uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, kterd zajisti oSetieni Zaka

a informuje zadkonného zastupce, zapise do knihy drazd.

e Ve viech prostorach SD plati pfisny zakaz koufeni, pozivani alkoholu a daldich navykovych

latek.

e Z4ci maji zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim, otevirat okna,

rozstfikovat vodu po zemi.
e Do SD 7aci nenosi nebezpecné predméty a cennosti, Skola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost.

IV. PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNi DRUZINY ZE STRANY DETI,
ZAKO

e ZAci jsou povinni fadné pecovat o propdjceny majetek 3koly, ochrafovat jej pred ztratou

a poskozenim.
e Do SD druziny Zaci nosi pouze véci potfebné k ¢innostem, cennosti do druziny nenosi.

e 3D neodpovida za odlozené véci na jiném nez tomu uré¢eném misté v jednotlivych oddélenich.
e Za Skodu na majetku Skoly, kterou zpUsobi Z&k svévolné nebo z nedbalosti, bude pozadovana
odpovidajici ndhrada, zdkonny zastupce bude o vzniklé Skodé zplsobené zdkem informovan

pisemné.

e Pii divodném podezfeni na kradez nebo jiné rizikové chovani bude postupovéno v souladu

s Minimalnim preventivnim programem skoly.

ZAVERECNA USTANOVEN{
Vnitfni Fad SD je k nahlédnuti v kazdém oddéleni SD nebo na webovych strankéach $koly.
Vnitini fad SD nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zverejnénim.

Vnitini fad SD nabyva Géinnosti dnem: 1. zaFi 2024

V Praze 6. 5. 2024



